
 

Stellenausschreibung 

Der Evangelische Kirchenkreis Naumburg-Zeitz, vertreten durch den Kreiskirchenrat, sucht zum 
1. März 2025 für eine unbefristete Stelle im Kirchenkreisarchiv in Naumburg (Othmarskirche)  
 

einen Archivfachangestellten (m/w/d). 
 

Ausbildungsvoraussetzungen 

Ausbildung als Fachangestellter für Medien- und Informationsdienste mit der Fachrichtung 
Archiv (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation 
 
 
Arbeitsaufgaben:  
 
- Erfassung, Übernahme und Bewertung kirchlicher Unterlagen, vor allem aus 

Kirchengemeinden 
- Ordnung, Verzeichnung und Bereitstellung analoger und digitaler Bestände 
- Betreuung von Benutzer/innen und Recherchen 
 
Wir erwarten: 
 
- archivfachliche Kenntnisse, insbesondere im Bereich der Bewertung und Erschließung 
- paläographische Kenntnisse 
- versierter Umgang mit IT-Standardanwendungen und archivischen 

Fachinformationssystemen  
- Kenntnisse kirchlicher Strukturen und die Bereitschaft, das christliche Profil der 

Einrichtung mitzutragen 
- Interesse an der Kirchengeschichte Mitteldeutschlands 
- Bereitschaft zur fachlichen Fort- und Weiterbildung 
- soziale und kommunikative Kompetenz 
- Organisationstalent und Servicebewusstsein 
 
Wir bieten: 
 
- eine verantwortungsvolle und vielseitige Tätigkeit mit eigenem Gestaltungsspielraum 
- Möglichkeiten zur Fort- bzw. Weiterbildung 
- betriebliche Altersversorgung mit Arbeitgeberzuschuss 
 



 

Die Stelle hat einen Umfang von 50 Prozent (19,5 Wochenstunden). Die Vergütung erfolgt 
nach der Kirchlichen Arbeitsvertragsordnung (KAVO) bei Vorliegen der tariflichen 
Voraussetzungen in EG 7.  
 
Es wird auf die in der Evangelischen Kirche in Mitteldeutschland gültige Verordnung zur 
Regelung der Stellenbesetzungsverfahren privatrechtlicher Anstellungsverhältnisse (StbVO) 
verwiesen, nachzulesen unter www.kirchenrecht-ekm.de (ON 715). 
 
Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen richten Sie bitte bis zum 31.10.2024 an den 
 
Evangelischen Kirchenkreis Naumburg-Zeitz 
amt. Superintendent Michael Röpke 
Othmarsplatz 10 
06618 Naumburg  
 
bzw. per E-Mail an: kirchenkreis.naumburg-zeitz@ekmd.de. 
  
 
Bei Rückfragen zu den Aufgaben wenden Sie sich bitte an  
amt. Superintendent Michael Röpke oder an  
Frau Kirchenarchivrätin Dr. Margit Scholz (Tel. 0391/506659-91, margit.scholz@ekmd.de). 
 
Reichen Sie Ihre Unterlagen nur als Duplikat ein. Eine Rücksendung der Unterlagen erfolgt nicht. 
Die datenschutzgerechte Vernichtung der Unterlagen nach Abschluss des Besetzungsverfahrens 
wird garantiert. 
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